黑龙江八一农垦大学电子卖场（服务工程
网上超市）直购类项目会议纪要

时 间：XXXX 年 XX 月 XX 日 XX 时 XX 分
地 点：[具体会议地点，如 XX 会议室]
主 持 人：[主持人姓名及职务]
记 录 人：[记录人姓名及职务]
应到人数：[XX] 人，实到人数：[XX] 人
缺席人员：[姓名及缺席原因，无缺席则填 “无”]
会议议题：审议 [采购项目名称，如 XX 设备电子卖场（服务工程网上超市）直购] 采购事项
一、会议内容
（一）项目情况说明
[汇报人姓名及职务，如 XX 部门负责人 XXX] 就本次采购项目相关情况进行汇报，明确项目基本信息：
采购项目名称：[完整项目名称，如 “XX 实验室台式计算机采购”]
采购类型：□货物类 □服务类 □工程类（根据实际勾选）
采购方式：电子卖场直购
[bookmark: _GoBack]选择直购原因：说明具体原因
项目预算金额：人民币 XX 元（大写：XX），资金来源为 [财政性资金 / 自筹资金 / 科研经费等，需注明具体经费类别及编号]
采购需求简述：[简要说明项目用途、技术参数核心要求、售后服务需求等，如 “用于 XX 专业教学实验，需满足 XX 系统运行要求，提供 3 年免费质保”]
询价情况：已按规定成立 3 人（含）以上单数询价小组，对比 XX 家入驻电子卖场（服务工程网上超市）供应商报价（供应商名称：XX、XX、XX；报价分别为 XX 元、XX 元、XX 元），经询价小组采用最低价成交法，初步确定 [中标（成交）供应商名称] 为候选供应商。
（二）会议审议与决策
与会成员就上述采购项目的必要性、预算合理性、询价程序合规性等进行充分讨论，形成一致意见：
一致认为该采购项目符合 [采购单位名称] 教学 / 科研 / 办公等实际需求，预算编制符合相关规定，询价过程严格遵循《黑龙江八一农垦大学采购管理办法》要求，程序合法合规。
经集体表决，一致同意[采购项目名称] 采用电子卖场 /服务工程网上超市直购方式，确定 [中标（成交）供应商名称] 为最终供应商，采购金额以最终成交金额为准，按规定报国有资产管理处办理直购手续。
二、会议决议
授权 [具体经办人姓名及职务] 负责后续采购手续办理，包括但不限于向国有资产管理处提交采购申请、比价单及本会议纪要等材料，确保按规定完成直购流程。
采购过程中若出现供应商履约异常等情况，需及时向党政联席会议/或单位领导班子汇报，另行研究处理方案，保障采购项目顺利实施。
三、附件清单
（一）《黑龙江八一农垦大学采购项目比价单》
[其他需附材料，如采购需求说明、经费证明等，无则填 “无”]
出席人员签字：[逐一填写出席人员姓名，需手写签字]
记录人签字：[手写签字]
主持人签字：[手写签字]
[采购单位名称]（盖章）
XXXX 年 XX 月 XX 日

1

